
内容証明作成の１例（氏名は架空の人物です。） 
注：内容証明書は、１行２０字以内、１枚２０行以内という

規制があります。ただし、電子内容証明はこれらの規制はあ

りません。 
 
 
催 告 書 

 
私は平成１９年３月１８日うるま市石川１５３５番地沖縄太郎氏の

敷地内の浄化槽工事の見積書を作成呈示して貴社と沖縄氏が工事費を

折半し支払う約束のもと金５０万円で当該工事を請け負い本年３月２

７日に工事を完了しました。  
沖縄氏よりすでに金２５万円を受領していますが、貴社からの支払

いは現在まで全くありません。貴社に幾度か請求し貴社もその都度支

払う約束をしました。しかし本年４月２７日、同５月１５日、同６月

５日、同９月１６日と何度も支払いの約束をしましたが、すべて反古

にし今日に至るまで全く支払いがありません。 
よって私は貴社に金２５万円を本書到達後１０日以内に支払うよう

強く催告します。 
貴社が右支払いを怠るときは、残念ながら法的手段に訴えることと

なりますので、この点ご了知おき下さい。 
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